Modelo de formulario para informar acerca de
de la asistencia a eventos externos

Rellena este formulario AL MENOS UNA SEMANA ANTES del evento para que el area

de Comunicacion pueda incluirlo en su programacion.

Una vez recibido el formulario, el area de Comunicacién puede ponerse en contacto
contigo para decidir como saldra y qué tipo de materiales son necesarios antes del

evento (si hay que darle difusion previa) y durante el evento.

Manda las fotos y videos que hagas durante el evento via WhatsApp o Telegram a la

persona responsable del area de Comunicacion de tu entidad.

Puedes contactar con el area de Comunicacién y su responsable en [incluir direcciéon
de correo electrénico] o en el siguiente nimero de teléfono [incluir nimero de

teléfono].
Informacién principal del evento

e Nombre del evento (Dato obligatorio)

e Fechadel evento (Dato obligatorio)

e Lugardel evento (Dato obligatorio)

e Personade laentidad que acude al evento (Dato obligatorio)

e Enlaces ainformacion del evento (si los hay) (Dato no obligatorio)

e Resumen del evento (si hay informacién web o documentacién que hayas subido

o puesto anteriormente pon ‘Arriba’) (Dato obligatorio)
Informaciéon complementaria

e ;Hay materiales (carteleria, foto del evento, etc) que podamos usar parala
difusion previa del evento? Puedes subirlos aqui. (Dato no obligatorio)
e Entidades a etiquetar (por favor, pon el nombre completo y yo me encargo de

buscarlos en redes sociales) (Dato obligatorio)



Prevision de publicacion

e ;Cuando hay que publicarlo? (Es importante saber si es necesario publicarlo en
el mismo dia o puede esperar) (Dato obligatorio):
o Elmismodia.
o Aldiasiguiente.

o Maximo tres dias desde su celebracion.

Otro tipo de informacion

e ;Quieres hacer algiin comentario que consideres importante sobre el evento?

(Dato no obligatorio)



